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Casa Natjonala de Pensii Publice

Introducere

Prezentul document reprezinta Ghidul de Utilizare al solicitantului pentru utilizarea portalului RODPA1 ce
are ca scop depunerea unei cereri de eliberare a documentului portabil A1, urmarirea statusului solicitarii
si descarcarea certificatelor emise.

Documentul se adreseaza solicitantilor de document portabil Al care au cont de persoana juridica in
portalul cnpp.ro. Pentru a obtine cont on-line accesati link-ul: https://www.cnpp.ro/solicitare-acces-
online.
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Casa Natjonala de Pensii Publice

Autentificarea in Portal

Pentru a realiza autentificarea in Portal, se apasa pe butonul “Autentificare”

K4 cnep

Bine ati venit!

Portalul RODPAT este des

antitor publio care depun cererea pentru emitersa cerbficatelor A1
Carerile sunt solutiona atre functionarii Casei Nationale de Pensii Publice

Pentri atitentificare Folosit adresa de email & parsia contulul falosit si pertru site-ul cnpp ro daca aveti deja cont activ
Pesitru crearea un cont nou trebuiesc

adaugate Informatii pentru
« [ate de idenificara

® Adiea de domicliu

* Dreptur de reprezentare

© Copyright 2023 [20231208.1)

ki cnpp o

Autentificare

Utlizator*

S anulara + Trimite

£ Copynight 2023 (20231208.1)
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Casa Natjonala de Pensii Publice
Pagina Principala

n pagina principal3, sunt vizibile datele utilizatorului, datele operatorului economic pe care il reprezinta
precum si lista de cereri create prin intermediul portalului.

E CNpp 8 in [RCRERmREl o

O Aduugs corare noua

Cererile mele
@  Depuse dosi de mive Informati solicitant
Numae Data

n Tip cecere & Stare Actiuni S
nregistiare creare Blume

4 DB A1 pentu societd %110 05.12 2023 =
& g * Actiun

DP A1 pentru lucrtod ez s
Lt i Actiun)

erore pentru DP A1 pentru societat y Anidata de -]
0231204081728 comercioie Ry soliciant Actiuni

toformatil operator economic
Cerere pentru OF Al pentru sociatsy - a ate °

Actiun|

funconar pudlics sau fod o o Numw
personul asimitat il Actiuni A

Pentru fiecare cerere poate fi vizualizat numarul unic de identificare (ID), tipul cererii, numarul de
inregistrare al CNPP, data crearii si starea curenta.

O cerere poate avea urmatoarele stari:

e Nouad —cererea este creata, nu a fost trimisa in procesare

e n procesare — cererea este semnata si alocatd unui functionar CNPP

e Clarificari suplimentare — sunt solicitate informatii suplimentare de catre functionarul CNPP
e Aprobata — certificatele pot fi descarcate

e Respinsa — cererea a fost respinsa

e Anulata

Butonul de actiuni permite deschiderea cererii, anularea sau descarcarea de documente.

Numar Data
3] Tip cerere . X 4 Stare Actiuni
inregistrare creare
Cerere pentru DP A1 pentru societati £+ 3
20231205122756 comerciale Ko 05122023 Aprobata Actiuni
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04122023 Noua e
Actiuni
> Y @ Vizualizare cerere

B Descarca document cerere

®© Anuleaza cerere
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Casa Natjonala de Pensii Publice

Adaugare Cerere

Se apasa pe butonul “Adauga cerere noua”

H CNPP 0 scss | BGereilemele’ B3 iaug cere

E Adauga cerere noua —

Cererile mele

e Depuse doar de mine Informatil sollcitant
Numar Data
D Tip cerere 2 + Stare Actiuni CNP
inregistrare creare Mume
c tru DP A1 1 1t o Adresa
erere pentru pentru societal P o
K110 0512.2023 Aprobata
20:231205122756 comerclale = P Actiuni
= eMail
Carera pentru OP A1 pantru lucrator g g -1 Telefon
20:231204075618 independanti il oL Actiuni Functie
O s Cerere pentru OF A1 pentru sccietati S Anulata de o

n procesul de ad3ugare cerere, solicitantul trebuie sd treacd prin paginile de informatii generale, date
specifice, salariati si declaratii.

1.1. Informatii Generale

Informati generale e spnai slnrinli *
Informatii despre solicitant

Mume =i prenume CNP

Email Telefon

Act idontitate

Adraza

Reprazantant al cu functia cu drept da reprazentare velabi pans
Iz

Informatii despre cerere
Data cerers Cod Unic de Identificars al OpE"Q'.Oth.' STOMMC
Tip cerere

Carere pentry 0P A1 peritru societdl] comerciale

Pe pagina informatii generale, datele se auto completeaza din profilul utilizatorului, solicitantul trebuie sa
aleaga tipul cererii pe care vrea sa o depuna din lista de cereri si sa apese butonul “Pasul urmator”:

Pasul urmator ©

Ghidul Solicitantului RODPA1 6




d CNPP
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1.2. Date specifice

Se completeaza datele specifice cererii. Informatiile generale despre operatorul economic se completeaza
automat din profilul solicitantului.

Adauga cerere

L} 1] [ ] (4]
Tip coeore Cerars pentru DP A1 pentru societiyl comerclale
Informatii despre societate
Data neegetrden L Regstryl Oficwiu Comenul (pot soliota document portatid A1 numal sooetitie cu o vechime de funcobanare mat mare de 3 lun
(2]

Adress e i
Tigw! setvdy: conform codifican) CAEN
Dt exprire valabaitate sech,

m B

n aceastd pagind solicitantul are de completat, dup caz, informatii despre salariatii societatii, informatii
despre activitatea derulata in Romania, date despre partenerii externi si cei interni.

Pentru a adaugarea unui partener extern sau intern, se folosesc urmatoarele butoane:

Cel mai importanti parteneri cont

ractuali din Romania sunt:
Denumirea, CUl —ul i adresa sediului social Perioada de executie Val

@ Adauga partener intern <

Informatii despre activitatea desfésurata in strdinétate

Domeniul de activitate din siriindtate (de detaliat — ex IT, lucrari de constructii a cladinior rezidentiale si nerezidentiale, ingrijire bétrani, transport in regim de cabotaj, fabricarea de
motoars si turbine, etc)

Partenerul /partenerii contractual/contractuali din strainatate
Denumirea, CUI ~ul ¢i adresa sediulul soclal Pericada de executle Valoare Contract (RON)

@ Adauga partener extern -

Tiparu! activitatli desfasurate de salanati| pentru care se solicid

bP Ay

activitatea desfasurata in Romania este marginalé - sub 5% din timpul de lucru al salariatului/salsriatilor - a se compieta doar in caz de

desfasurata

Dupa ce se apasa pe unul din butoanele de adaugare partener solicitantul trebuie sa completeze datele
partenerului in interfata afisata.
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Adauga partener

m LT

Campurile care sunt obligatorii sunt evidentiate de simbolul *.
Nu se poate trece mai departe la urmatorul pas fara completarea corecta a campurilor obligatorii.

in partea inferioard a ecranului, este specificatd lista de campuri care nu au fost completate
corespunzator.

1.3. Salariati

n pagina de salariati se apasd pe butonul adaug salariat pentru a completa datele unui salariat pentru
care se solicita eliberarea certificatului Al.

B Adauga salariat

Ghidul Solicitantului RODPA1 8
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Adauga cerere

Intomt generals Dots pacfioe Caloriati Secirati
Tig ceteln A1
o Mums. Frenum Aethune

Solicitantul completeaza datele:

Adauga salariat

Nume* Prenums*
Mume la nestere Ceiatenle
Gata nanere® ™= Data angajare*

Functia detinuta® Partener strain*
Pesizada puntru card se solicita Al

Perloada de la* = Perloada pana la*

Asigurst cel putin 0 luna inainte de delasore*

Adrasp

n partea inferioara a formularului de Ad3ugare salariat se pot completa si perioadele anterioare pentru
care a beneficiat de certificat Al, apasand pe butonul “Adauga perioade anterioare”.

Cod postal Oras*

Perioade anterioare pentru care a beneficiat de certificat/e privind legislatia aplicabila

Adauga perioade anterioare
Dela

Pana La Actiune

Se completeaza data anterioara si se apasa pe butonul “Salveaza”.
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Adauga perioada anterioara

Da ja* Panala®

o

Salariatii adaugati pot fi modificati sau stersi:

v v

Fte e Saanes

Cavew pemtr D 41 prteu secintil comarcnle

oo Provame asthre

Erpeazy I #Moehizs  § Sterge

t

© Copyrght 3641 1N 1|

1.4. Declaratii

n ultima pagina a procesului de ad3ugare cerere, solicitantul trebuie s3 aleagd din campurile din partea
dreapta raspunsurile DA/NU.

Adauga cerere

[rrsp— [ P Daclamn
Tip cerurs Consew pantiu DF AT pentru socistdyl comendale
Am SchiRat o Connbutl ociale pealy St menticnal

o =
WA angujes 5 reqin 3 b achit contrinuie ancale pestry lucraon menbonali in aneid 23 menha mpariul te aubordonare doitre o pe core © rreANt 3 asanati detryati pe tertanul st stat (memErl. a8 mentm cantmetul
idivdnl de muncs ditre sociatats gi sSIafEyl 0 cauzd, nsusiy obicatia de piatd o salariulul, i X
M S £ infarries CHEE Ly privice b o e chimlatel Eurveniu In e ioda de detigars pi Leriioiul alldl s140 {inemii) o Geteming ncetares Soestes 1o nles expiea wimenidu el in Socumenubet portubi‘e g
&5 rmsstud e 1, In pedaraa il acssiuatarusion s *
Toate in i premitn corere 4unt corscte gt coafname ¢y realtates s pot f Utlizate bs smileemg docun w pariabde A1

D -
Tini @i soordul penil preiucranen, e cBie CNPE pon dinciia de specialitae, | dalsor ou camotan pensanal, powien Brt. & alin, 1,00 din : | {UE) 201 6675 i pean 41 &l Consdiul din 27 aprilie
2018 pirkin protecyls parsoanels: fizics in cesa-ce v preluciares dutslor ey cameter persanal g privind ke cliedaye 3 acestor date 50 de abmgans 3 Diecivel S5/80/CE {Rogubamentul genaral jrivind protecsls datslar) oA x

ale uiterionre din pactien mbantbtiior competenta din Rombois sa0 6 Striinatate, 0 fimoul s dupd incetares peconde) inscrae in documantil gortabil A1/ terfdoste
armind steatares leg alatisi anlisshile sma de sStre & NLPP, entra a = verfios docd s fost respectate conditils necesars emiten documentull portaiil AT in sszs. o =
Doclar pe progna tspunders <8 am comalotat 5 am el cu atente comtinuiul prazentel casr, : e fais In cedarats provazuta i ant, 326 din Codl Fenal & Romarses, dund eare
: DA <

am s mrs1

Bslvears

Pentru a finaliza adaugarea de cerere, se apasa pe butonul “Salveaza”.
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Informare

Cererea a fost salvata cu succes cu identificatorul -20231213184026

Puteti verifica starea cererii in pagina "Cererile mele”

Ghidul Solicitantului RODPA1
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Casa Natjonala de Pensii Publice

Clarificari Suplimentare

Daca functionarii CNPP solicita clarificari suplimentare pentru cererea depusa de dvs., o sa primiti un
email in care vi se specifica observatiile necesare:

Informatii aditionale necesare - -20240225113753
@ noreply-al@cnpp.ro @ € Reply | %) Reply All —> Forward & |
To Sun 25/02/2024 11:47

fls; Translate message to: English Never translate from: Romanian Translation preferences

Cererea cu numarul K57 necesita informatii suplimentare. Va rugam sa aveti in vedere urmatoarele: ' mesaj tip text
pentru clarificari suplimentare pentru solicitant, ' - V& rugdm sa accesati https://www.cnpp.ro/al/#/private-home
pentru a completa informatiile solicitate/a incarca documentele solicitate.

Cu stima.

Casa Nationala de Pensii Publice

Directia Relatii Internationale

Strada Latind nr, &, sector 2, Bucurest, Romdnia
Talefon: 0040.21.311.80,47

E-maik: formularal
Website: www.cnpp.1o

eI, dre@enppan

d CNPP

Casa Nationala de Pensii Publice

In lista de cereri din portal, statusul pentru cererea respectiva este ,Clarificari suplimentare”.

ZT U200 IO

20240221123633 cabind care furnizeaza servicil de transport aerlan de pasageri sau de marfuri Actiuni
- Cetere pentru DP A1 pentru societat) comerciale 20.02.2024 Noua °

2024022011565 P : Actiuni

o o B Cerere pentru functionari publici sau personal asimilat K49 20.02.2024 In Procesare ° .

20240220174836 ¢ Sonent v < Actiuni
g - - Cerere paniru DP A1 pentru soctetdf) comerciale K47 20022024 in Procesare o

20240220150806 Actiuni
Cerere peniru DP A1 p socletdt) comerciale de transport rutier intern gi I -3

o o 20.02.2024 Nous

20240220200100 mtemational - pluriactivitate Actiuni
Cerete peniru DP AT pentru socletdyl comerciale de transpoert rutler intern gl 18.02.2024 Clarificarl o

20240218143300 international - pluriactivitate Sx sy suplimentare Actiuni
5/ o Cerere pentru DP A1 pentru societsy comerclale Kd1 16.02.2024 In Procesare =

20240276710928 Actiuni
Cerere peniru DP A1 pentru societdl) comercia K45 2.2024 Aprobat @

20240216132628 Cerere penitu DP A1 pentru societdl| comerciale K: 16.02.20; Aprobata Aetiuni

Se acceseaza cererea din butonul , Actiuni” >, Vizualizare cerere” si se apasa pe butonul ,Incarca
document” pentru a incarca informatiile suplimentare solicitate de CNPP.
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Casa Natjonala de Pensii Publice

Detalii cerere -20240218143300 - Clarificari suplimentare

Informatii despre solicitant

Nume & prerume — — Che —
Emai - e ——— Telefon -—

Act dentitate - prn—
A -— — - —. —_—
Regeezentant of — - - ou funetin Administrator  ou Crept de regrezentare e il pana ln 02.02.2025
Informatii despre cerere

Detn ceime 18022024 Cod Uric de ldere/fizare al openttondu econcmic — -

Tip carers oIy DF A1 pantry sociecats Intom

Stare cerele Clarhcan suplimentare

Numar inwgistras Data wegistra

At pimit un email de informare pertry & timie ma) mune infarmatii

Putitl completa acests nformat s incarca fislmsle necesse In sectunes du mat jos \

Telimite ido/mutilie suul mantpe

Corars 5 afls Mir0 2tare o6 pATTHe arwlares seasteln
I e o oot putedi anula cereies spasard bulonul Auleaza cere®

© Copyright CNPP 2024 (20240410 3)

Se selecteaza documentele din calculator iar apoi se apasa pe butonul , Trimite informatiile
suplimentare”.

8 Modifica fisiere incarcate
—te Trimite informatiile suplimentare

Se confirma actiunea prin apasarea butonului ,Da”.

Confirmare

Declar ca am semnat documentele incarcate.

Starea cererii se va schimba cand un functionar CNPP va accepta documentele primite.

m B Da S —

Status-ul cererii se schimba din ,Clarificari suplimentare” in ,,In Procesare” odata ce functionarul CNPP
accepta informatiile suplimentare.

Ghidul Solicitantului RODPA1 13
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Casa Natjonala de Pensii Publice

Utilizare Ciorna

Pentru salvarea intermediara a cererii Al se utilizeaza butonul ,Salveaza ciorna” din interfata de
adaugare cerere.

Romania BUCURESTI

A ]
Reprezentant ol u functia cu drept de reprezentare valabl pana k& =
Informatii despre cerere
Dats cerere Cod Unw de (denlificare 3l operatorulul econcmic
24032024 (o2}

Tio cerere

Cerare pantty DF AT pentra societat) comerciale -

Dupa apasarea butonului, cererea este salvata in stare de ,ciorna” si primeste un identificator.

Completarea cererii poate continua pana la salvarea finala din acest moment sau poate fi reluata mai
tarziu.

Informare

Cererea a fost salvata cu succes cu identificatorul -20240324132347

Cererile nedepuse in termen de 30 de zile calendaristice vor fi sterse automat din sistem

Cererea cu starea de ciorna este vizibila in pagina , Cererile mele”.

Cererile mele
e Depuse doar de mine

Ik} Tip cerere HNumar inregistrare Data creare Stare Actiuni

-20240324132347 Cerere pentru DP A1 pentru societdli comerciale 24.03.2024 Cioma o Actiuni

H
1

Pentru a relua completarea cererii care este in starea de ,,ciorna” se apasa pe butonul , Actiuni” iar apoi

pe , Editeaza cerere”.

Ghidul Solicitantului RODPA1 14
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Casa Natjonala de Pensii Publice

O Adauga cerere noua

Cererile mele
° Depuse doar de mine

o Tip cerere Numar inreglstrare Data creare & Stare Actiunk
-20240324732347 Cerere pentru DP A7 pentru societal) comerciale 24032024 Ciorma & Activni
20240322123172 Cerere pentru DF A1 pentru socletdli comerciale 22032024 s @ Edliteaza cerere
20240322121539 Cerere pentru funetionar publici sau personal asimilat 22.032024 no W Sterge cloma

Nota - Ciorna poate fi stearsa cu butonul ,Sterge ciorna”.

i atactaran lugislatiel aplicabils amis da cdtra £ NP P, parin; 3 su verlfics dacd s fst mespectate candide necasara smiterl docurmentuls portsbll &1 cauzd Ll

i engtient da consecinteke e3varsirl INfractiund de fals T declaraly prevazing ks sr. 326 din Codul Penal sl Romandsl, dupd caie
DA \

@ Pacut anturior  Salvenza csorms B B Salveazs

Dupa ce ciorna este completata cu toate datele necesare se apasa in final pe butonul ,Salveaza”, acest
lucru salveaza cererea in starea ,,Noua” si primeste un alt identificator.

Nota — Un utilizator poate vedea doar ciornele adaugate de acesta, nu poate vedea ciornele salvate de
alti utilizatori chiar daca sunt imputerniciti pentru aceeasi persoana juridica.
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Casa Nationala de Pensii Publice

Vizualizare Cerere

CNPP o | e

Casa Nafjonalé de Pensi Publice

O Adauga cerere noua

Cererile mele
° Depuse doar de mine

D Tip cerere Numar inregistrare Data creare Stare Actiuni

-20231213184026 Cerere pentru DP Al pentru societdl| comerciale 13.12.2023 Noua £ Actiuni

Se apasa pe butonul “Actiuni” din partea dreapta si apoi pe butonul “Vizualizare Cerere”.

EH CNPP o/ RS © /o cererenoua

-. o8 Pensil Publios

@ Adauga cerere noua

Cererile mele
° Depuse doar de mine

[[+] Tip cerere Numar inregistrare Data creare Stara Actiuni
-20231213184026 Cerere pentru DP A1 pentru societdl] comerciale 13122023 Moua £ Actiuni
20231205122756 Cerere pentru DP A1 pentru societdti comerciale K110 05122023 @ Vizualizare cerere
-20231204075618 Cerere pentru DP AT pentru luerdtori independenti 04.12.2023 B Descarca document cerere

. o . . . Anuleaza cerere
-20231204142644 Cerere pentru DP AT pentru societil] comerciale K107 o4r2o0py  SAnuleaze

Meniul deschis prezinta datele incarcate de solicitant, iar in partea de jos a ecranului un set de actiuni
posibile.

Ghidul Solicitantului RODPA1 16
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WCNPP O Dok el @

Detalii cerere -20231213184026 - Noua

Informatii despre solicitant -

Mume i prenusme CHF

i drept de h nlat I
Informatii despre cerere
Data cerere Cod Unic de identificare of aperatonuhul economic
Tip cenere Cerere pentru DP A1 pentru socieis camerciale
Stare ceters MNeoua
Mumar irpegstrare Data rwegatrars

wADnul "TFIMIEE CEFOre SERE ErOCRsare

B Descarca document cerere

i e m

Pentru a naviga intre informatiile generale, datele specifice, salariati si declaratii se apasa pe butoanele
respective.

.....
Bl CNPP o oo mie
Detalii cerere -20231213184026 - Noua

Infarmatii despre solicitant

Enall Teletan
At identitate
Helren

Heprepentant al £u functia cu drept de reprezentare valabil pans fa

Informatii despre cerere

Cerere pentru OP A1 pentru societati comerciale

[
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Descarcare Cerere si Trimitere in Procesare

La finalizarea procesului de Tnregistrare cerere, solicitantul trebuie sd descarce, sd semneze (electronic
sau olograf) si sa incarce cererea semnata.

Din pagina de vizualizare a cererii se apasa pe butonul “Descarca document cerere” si descarca local
fisierul PDF generat.

Detalii cerere -20231213184026 - Noua

Tokosind butom| “Descarcs d rere
. h . v b Trmil e
folosind butonul *Descarcs docurnent cersre B Descarca docament corwe

apok conlinmat Incarcares (olosied butoral “Trinwie cersve sgira

Document este semnat olograf sau electronic si incdrcat in portal. Tn pagina de vizualizare a cererii se
apasa butonul “Incarcd document”.

Informatii despre solicitant
spalitulul dumnesvoastna felosing butceul *Descarca decument re”
3 umentid se 1 butoril *Ine e nlirm; Jkosined butanul “Trimite cerere spre procesare
L descarcat mentul alerent ceteni pe dispozitmul dumneavoasiea folosind bustonul *Descarca doclment cerere
s ocumentul {electronic sau clogra
O Trimie '
eronate puleti snuli cerires apisand butonul “Anuleazs cerere

Daca a fost selectat un fisier gresit, documentul corect poate fi incarcat apasand din nou pe acelasi buton.

Pentru a trimite cererea n procesare, se apasa pe butonul “Trimitere in Procesare” urmata de confirmare.

and butonud “Incarcs Document” st apsi confinma 4 o butonud “Trmite cerere sre B Moitizn o -20731213184026,paT

P O Trimite corare spre procenate

Confirmare

Declar ca am semnat documentul incarcat si trimit cererea in procesare

ow Jom
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Psﬁ! CNPP Brui B i [ T

Ghidul Solicitantului RODPA1

19




Kd cnPP
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Anulare Cerere

Pot fi anulate cererile care au starea ,,Noua” sau In Procesare.

Pentru anularea cererii se apasa pe butonul “Actiuni” urmat de “Anuleaza cerere” urmat de confirmare.

LK
(X ] )
TR e
Casn Nafjonald de Pensi Publice
B Adauga cerere noua
Cererile mele
° Depusze doar da mine
o Tip cerere MNumar inregistrare Data creare + Stare Actiuni
-20231213184026 Cetere pentru DP AT pentru societdli comerciale 13122023 Nous 8 Actiuni
-20231205122756 Cerere penttu DP AT pentru societdll comerciale K110 05.12.2023 Aprabata £ Actiuni
0231204075618 Cerere peniru DP A1 pentru lucritor independsnti 04.12.2023 Noua £ Actiuni
-20237204142644 Cerere pentru DP A1 pentru societdti comerciale Ko7 04122023 @ Vizualizare cerera
-20231204075103 Cerere pentru functicnarl publici sau persenal asimilat 04.12.2023 B Descarca document cerere
® Anuleaza cerere
Randuri pe paging 5 - 1-5din 49 2 >

Confirmare

ACt@asio acriung este
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Descarcare Certificate

Cererile cu starea Aprobata permit descarcarea documentelor emise.

ﬂCNF’{:;’ o T

B Adauga cerere noua

Cererile mele
@ Depuse doar de mine

o Tip cerere
20231213184025 Cerere pontru DP A1 pantru societali comercale
-20231205122756 Cerere pentru DP AY pentru societati comerciale
“20231204075618 Cerere pentng DP A1 pentiu lucraten independent|
0231204742644 Cerere pening DF AT peniru societatl comediale
0231204075703 Cerere pantru funefionas publici sau personal asimilat

Nurmar Inregistrare

Data creare J

13.12.202:

05.12.2023

04.72.2023

04722023

04.12.2023

Stare Acthimni
In Frocesare o Actiuni
Aprotata £ Actiuni

@ Vizualizare cerere

B+ Descarca document cerers

Nous & Actiunl

Informatil sollcitant

CHP
Murme
Adrasa

ehail
Telefon
Functie

Informatii operator econ

cul

Nurme

Adresa

Data inregistrare ONRC
Do i ere

Din sectiunea Salariati se apasa pe butonul “Descarca certificat A1” din dreptul unui salariat.

K crpp oo v @

oy Nure

Detalii cerere -20231205122756 - Aprobata

Foume

Ghidul Solicitantului RODPA1
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Delogare din Portal

Pentru delogarea se apasa butonul profil urmat de butonul “lesire din aplicatie”.

Y

Cererile mele

@ "

et scliitaea

Ghidul Solicitantului RODPA1

22




	Introducere
	Autentificarea în Portal
	Pagina Principală
	Adăugare Cerere
	1.1. Informații Generale
	1.2. Date specifice
	1.3. Salariați
	1.4. Declarații

	Clarificari Suplimentare
	Utilizare Ciorna
	Vizualizare Cerere
	Descărcare Cerere și Trimitere în Procesare
	Anulare Cerere
	Descărcare Certificate
	Delogare din Portal

